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PROCESO DE REGISTRO PARA
PRACTICAS PROFESIONALES
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La coordinacién de tu carrera emitira tu carta de
asignacion debidamente firmada y sellada, deberas
recabar firma y sello de la entidad receptora.

Una vez que cuentes con dichos sellos deberas
enviar por correo y entregar de manera fisica una
vez mas a la coordinacién de tu carrera.

Deberas cumplir 350 horas de practicas profesionales.

Iniciaras al momento que te indique la entidad
receptora.
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Practicas Profesionales

Bienvenido

Favor de leer los requisitos para poder registrarte

Nombre

Llena tus datos en el formulario de registro SmER

Cédigo

Registrate

Nip

Confirmar Nip

Email

Deberas recibir un correo de confirmacién, para
continuar con el proceso de registro.

Nota: No olvides que tu cédigo y el NIP serdn tu clave de
acceso.

Completa tu solicitud de registro, recuerda llenar todos
los campos.

C DATOS LABORALES )

En el apartado de datos laborales del solicitante, llenar
con una “X” en caso de NO estar laborando, todos los
campos que se requieran.

C DESCARGAR REGISTRO )

® Descargar registro

Una vez terminada la solicitud de registro presiona:
“ENVIAR™:

Luego vuelve al menu principal y descarga el registro.

@OCUMENTACIGN REQUERIDE

Envia mediante correo electrénico al coordinador de
tu programa educativo los siguientes documentos:

« Solicitud de registro firmada

« Constancia de vigencia de seguro social

« Copia de kardex

e Carta de responsabilidad informada
Nota: Estos documentos también debes entregarlos
de manera fisica, en la coordinacién de tu carrera.




13 C nemema )

Realizar un informe final dentro de la plataforma.

14

< ENTREGARLO A COORDINACI()[D
16 Enviar por correo y entregarlo en fisico a la

coordinacion de carrera.

Imprimir dicho informe, recabar firma y sello de la
entidad receptora.

Escanear el informe y subir a plataforma.

( CARTA DE TERMINACION )

1 7 La entidad receptora emitira una carta de

terminaciéon de horas. Misma que deberas entregar
la carta de terminacion a coordinacion de carrera.

CPRESENTACI()N POWER POINT)

1 8 Deberas realizar una presentacion de power point que

enviaras por correo a tu coordinacién de carrera.

1 9 o Datos del estudiante.

o Datos de la dependencia donde se realizaron las
practicas.

o Actividades realizadas durante el periodo total de
practicas.

¢ Metas alcanzadas.

+ Metodologia utilizada.

e Conclusiones y propuestas.

« Aporte e innovaciones.

e Retos y problemas a los que se enfrento el
practicante.

« Acciones realizadas por el practicante, para resolver
dichos problemas.

e Ventajas de presentar sus practicas en la
dependencia o empresa asignada.

NOTA: El archivo debe enviarse por correo y en el nombre
deberds escribir tu nombre, iniciando por el apellido y
grado.

2 Se realizara un panel de practicas profesionales en el
que se presentaran las actividades realizadas, de las
que se informara la fecha cada ciclo escolar.

21 Una vez concluido el panel de practicas, seran
reportados los créditos a escolar, para que sean

ingresados a kardex del estudiante.
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