REGLAMENTO GENERAL DE INGRESO DE ALUMNOS
A LA UNIVERS DAD DE GUADALAJARA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Este reglamento tiene por objeto definir los criterios, requisitos y procedimientos para la admision de
alumnos ala Universidad de Guadalgjara.

Articulo 2. Paraingresar como alumno de la Universidad de Guadalgjara, |os interesados deberan sujetarse al proceso
de seleccidn que con este fin lleve a cabo la institucion para el nivel correspondiente, asi como cumplir con las deméas
condicionesy requisitos que se establezcan con el mismo propésito.

Articulo 3. Se considera aspirante a la persona que realiza formalmente todos los tramites para ingresar a la
Universidad.

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por ingreso, inscripcion y reinscripcion, 1o siguiente:

l. Ingreso, es el conjunto de trdmites consistentes en |a presentacion de la solicitud, documentos y examenes
gue una persona debe realizar para ser admitida en la Universidad;

Il Inscripcion, es el procedimiento administrativo mediante el cual la Universidad registra a alumno en un
programa académico determinado; y

I"l. Reinscripcién, es € tramite que realiza un alumno para continuar en el mismo nivel educativo que le
correspondaal terminar un ciclo escolar.

Articulo 5. Los periodos de ingreso y reinscripciones seran fijados por la Secretaria General delaUniversidad.
Articulo 6. Son inscripciones de primer ingreso, las que se realizan paraingresar por primeravez:

l. A laUniversidad de Guadalgjara; o
1. Cuando €l aspirante provenga de un programa educativo de la propia Universidad y realice tramites para
ingresar aun programadistinto.

Articulo 7. Los alumnos de primer ingreso ala Universidad de Guadal gjara, podran tener lacalidad de:

a) Alumnos ordinarios regulares, son aguellos que cuentan con un expediente completo y estan inscritos en un
programa educativo, sin condicion alguna; y

b) Alumnos ordinarios condicionales, son aquellos que hubiesen solicitado a la Universidad la revalidacion,
convalidacién o reconocimiento de equivalencia de estudios previos, realizados en otra institucién educativay
cuyo expediente se encuentre en tramite.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOSASPIRANTES

Articulo 8. Paratener derecho a participar en el proceso de seleccion paraingresar ala Universidad de Guadalgjara,
serequiere:

l. Solicitar el ingreso de acuerdo con la guia de aspirantes, que al efecto expidalaUniversidad;

1. Haber terminado integramente el ciclo de estudios anterior requerido al que pretendaingresar;

.t Presentar ala Coordinacion de Control Escolar del Centro Universitario respectivo o en su caso alaDireccion
de Trémite y Control Escolar del Sistema de Educacion Media Superior de la Universidad de Guadalgjarala
siguiente documentacion:

! Esta fraccion se modifico con Dictamen No. NORMAT/97/335 aprobado por el H. Consejo General Universitario en sesién del 19 de abril de 1997.
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a) Certificado original de educacién secundaria, paralos aspirantes aingresar a nivel medio superior.
En caso de que este documento no sea del Sistema Educativo Nacional, deberd tramitarse
previamente larevalidacion del mismo ante laautoridad competente, anexando e documento original
correspondiente;

b) Certificado original de educacion media superior paralos aspirantes aingresar alalicenciatura.
c) Tratandose de estudios de posgrado, €l certificado original de estudios precedentes, ademas de los
establecidos en el dictamen correspondiente.
d) Comprobante de haber cubierto alaUniversidad de Guadalgjaralas cuotas y otros derechos que asi
se determinen;
V. Obtener la cédula de aspirante para el proceso de seleccion; y
V. L os demas requisitos que se fijen en los instructivos correspondientes.

2 A los aspirantes egresados con Bachillerato General de las escuelas oficiaes del Sistema de Educacion Media
Superior de esta Casa de Estudios, se les exceptlia de cumplir con los requisitos establecidos en lafraccion 111 inciso b) del
presente articul o, en virtud de que en el archivo escolar ya se cuenta con lainformacion el ectronica de los mismos.

Articulo 9. Los aspirantes que provengan de otras instituciones nacionales o extranjeras, ademas de satisfacer los
requisitos establecidos, deberan cumplir con las disposiciones del Reglamento General de Revalidaciéon y Equivalencias de
Estudios de la Universidad de Guadal gjara.

Articulo 10. La obtencién de la cédula de aspirante sblo da derecho al interesado a ser tomado en cuenta en la
seleccidn que laUniversidad de Guadalgjarallevaacabo de acuerdo con los criterios, requisitosy lineamientos establecidos en
el presente ordenamiento.

Articulo 11. Los tramites de ingreso seran ef ectuados por el interesado y sélo cuando no se trate de actos en los que
deban participar personalmente podran realizarse por €l padre o tutor.

Articulo 12. Laautoridad competente no dara trdmite alas solicitudes que no satisfagan los requisitos establecidosen
este reglamento y en losinstructivos que se expidan, incluido el pago de los derechos correspondientes.

Articulo 13. Se entendera que renuncian a su derecho de inscripcion los aspirantes que no concluyan los tramites
relativos en fechasy horarios que para el efecto establezcan losinstructivos.

CAPITULO TERCERO
DE LOSREQUISITOS CRITERIOSY LINEAMIENTOS

Articulo 14. Las autoridades universitarias competentes tomaran en consideracion, para la seleccion o admision de
alumnos ala Universidad de Guadal gjara, |os siguientes:

I La capacidad de matricula de los Centros Universitariosy del Sistemade Educacion Media Superior;

1. Que €l aspirante haya cubierto los requisitos establecidos en €l Articulo 8o. del presente ordenamientoy los
demas que sefiale el instructivo correspondiente;

"I, Que el aspirante haya presentado |as siguientes pruebas:

a) Examen de aptitud,;
b) Examen de conocimientos, cuando asi |o establezca el Centro Universitario respectivo o el Sistema
de Educacién M edia Superior; y
) Curso propedéutico, cuando asi se requiera.
V. Que se haya cubierto la aportacidn econdmica correspondiente.

Articulo 152 La admisién de los aspirantes se haré con base al puntaje global obtenido de | os siguientes elementos:

2 Este (Itimo péarrafo se modificé con Dictamen No. NORMAT/97/335 aprobado por el H. Consejo General Universitario en sesion del 19 de abril de 1997.
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l. Promedio de estudios precedentes 50%; y
Il Resultado del examen de aptitud 50%

El puntaje global se calculard sumando el promedio de estudios precedentes y el resultado del examen de aptitud,
ambos en escalade 0 a 100, por lo que el puntaje méximo sera de 200.

L os programas académicos en la modalidad abiertay |os posgrados, se exceptiian de lo establecido en el inciso a) de
lafraccion |11 del Articulo 14y €l 15.

Articulo 15 bis? La Universidad de Guadal gjara podra admitir en cada Centro Universitario o Escueladel Sistemade
Educacién Media Superior hasta el 10% del cupo de primer ingreso por programa académico, en los estudios del nivel medio
superior, técnico superior universitario y de licenciatura, a los trabajadores (académicos, administrativos, de confianza y
directivos) que cuenten con tres afios de antigiiedad, a su conyuge e hijos de éstos.

En caso de que el nimero de solicitudes, conforme a este articulo, exceda el porcentaje citado, se admitiran aquellos
aspirantes que hayan obtenido el mayor puntaje para concurso, hasta cumplir el porcentaje referido.

Para gozar de este beneficio, serarequisito indispensable que el aspirante haya cumplido con todos los tramites de
admision.

L os trabajadores académicos y administrativos deberan entregar ala Coordinacién de Relaciones Laborales através
del Sindicato respectivo (STAUDEG o SUTUDEG) y en las fechas establecidas por las autoridades universitarias los
siguientes documentos:

l. Copiadel nombramiento, acta de nacimiento o matrimonio, segun el caso;
Il Constancia de antigtiedad, expedida por la OficialiaMayor, y
1"l Documento que acredite la vigencia de su nombramiento, (copia de cheque reciente o nombramiento).

Losdirectivosy trabajadores de confianza entregaran los documentos de referencia directamente en la Coordinacion
de Relaciones Laborales.

Articulo 16. Loslineamientos generales de la Universidad parala admisién de alumnos son |os siguientes:

|2 En cuanto a nimero, laUniversidad de Guadal gjara admitira a todos aguell os que | e permita su capacidad en
plantafisica, recursos humanosy presupuesto, siemprey cuando satisfagan |os criterios que se establezcan
por el Centro Universitario respectivo o el Sistema de Educacién Media Superior, para promover la
excelencia académica que debera ser objetivo fundamental de lainstitucién;

1.6 En cadanivel y programa académico se admitiran alos aspirantes que hayan obtenido el mayor puntagjey asi
sucesivamente, en orden descendiente, hasta cubrir € cupo disponible, tomando en consideracion lo
establecido en el articulo 15 bis;

1. Se admitira hasta el 15% del cupo de la matricula de un programa educativo de estudiantes extranjeros,
quienes ademas de cumplir con los requisitos establ ecidos para | os estudiantes nacional es, deberan cumplir
con los que en particular, determinen las leyes del paisy cubrir |os arancel es respectivos; y

V. El alumno sblo podra estar inscrito en un programa educativo, a excepcion de los casos que determine €l
Consgjo General Universitario.

3 Este articulo se modificé con Dictamen No. 20640 aprobado por el H. Consejo General Universitario en sesién del 15 de diciembre de 1995.

“ Este articulo se adiciond con Dictamen No. 20640 aprobado por el H. Consgjo General Universitario en sesién del 15 de diciembre de 1995,
posteriormente se modificé con Dictamen No. NORMAT/97/335 aprobado por el H. Consejo General Universitario en sesion del 19 de abril de 1997. Este
articulo se modificd con Dictamen No. 1VV72002/062 aprobado por el H. Consegjo General Universitario en sesion extraordinaria del 02 de febrerode2002.
® Esta fraccion se modificé con Dictamen No. 1V 72002/062 aprobado por el H. Consgjo General Universitario en sesion extraordinariadel 02 de febrero de
2002.

® Esta fraccion se modificé con Dictamen No. 1V 72002/062 aprobado por el H. Consejo Generd Universitario en sesion extraordinariadel 02 defebrero de
2002.
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CAPITULO CUARTO
DE LA ADMISION

Articulo 17. La Comisién de Educacion del Consejo del Centro Universitario respectivo o del Sistema de Educacién
Media Superior, con base a la evaluacion realizada, de conformidad con este ordenamiento y demés normas rel ativas, debera
emitir el dictamen de primer ingreso, que contendra, entre otros datos, 10s siguientes:

l. Programa educativo, nombre, apellido, cédigo y puntaje obtenido en la evaluacién de cada uno de los

aspirantes sel eccionados como alumnos de la Universidad; y
Il La calidad de alumno en que es admitido, de conformidad con el Articulo 70. de este Reglamento.

Articulo 18. Los dictamenes serédn dados a conocer por € Centro Universitario respectivo, o en su caso, por €l
Sistema de Educacion Media Superior en el plazo que establezcala convocatoria respectiva.

Articulo 19. El aspirante que aparezcaen €l dictamen de admision, debera:

I Para que se le expidala matricula correspondiente, entregar |a siguiente documentacion:

a) Certificados originales de sscundaria 'y de educacion media superior, para el caso de quienes se
encuentren contemplados en el Gltimo parrafo del articulo 8 de este ordenamiento.

b) Certificado médico con las especificaciones que sefiala el instructivo o la convocatoria respectiva;

c) Actade nacimiento expedida por el Oficia del Registro Civil;y

d) Carta de buena conducta expedida por lainstitucién educativa de procedencia.

Il Para poder ser inscrito como alumno:

a) Pagar las cuotas sefialadas; y
b) Firmar la protesta universitaria.

En caso de que el alumno no cumpla con estos requisitos en los plazos previamente establecidos se entendera que
renuncia a su derecho de ser matriculado y en consecuencia el dictamen correspondiente quedara sin efecto.

Articulo 20. Unavez cubiertoslos requisitos sefialados en el Articulo anterior, el Centro Universitario respectivoo el
Sistema de Educacion Media Superior expedira su identificacion escolar.

Articulo 21. Cuando se compruebe lafalsedad total o parcial de los documentos exhibidos, paraefecto deinscripcion,
se cancelard éstay quedaran sin efecto todos | os actos derivados de la misma, sin perjuicio de otra clase de responsabilidad.

Articulo 22. El Centro Universitario o el Sistema de Educacién Media Superior gozaran de facultades para recabar o
rectificar lainformacién contenida en el expediente de los aspirantes 0 alumnos, cuando lo considere necesario.

CAPITULO QUINTO
DE LOSALUMNOS

Articulo 23. Los aspirantes aingresar alaUniversidad de Guadalgjara, adquiriran lacondicion de alumnos, hasta que
sean admitidos por la autoridad competente, de conformidad con el presente Reglamento y en consecuencia, seran inscritos en
el programa educativo correspondiente.

Los alumnos conservaran esta condicién, mientras no se pierdan las cualidades requeridas o no sea separado
definitivamente por faltas cometidas en los términos de laLey Organica, del Estatuto General o de sus reglamentos.

Articulo 24. Los derechos y obligaciones de los alumnos se encuentran establecidos en la Ley Orgénica, en el
Estatuto General, asi como en el Reglamento especifico de alumnos.

" Este articulo se modifico con Dictamen No. NORMAT/97/335 aprobado por el H. Consejo General Universitario en sesion del 19 de abril de 1997.
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Articulo 25. Los sistemas de evaluacion, calificacion y acreditacion de los estudios de los alumnos, asi como la
promocion, egreso y titulacion se estableceran en |os ordenamientos especificos correspondientes.
TRANSITORIOS
ARTICULO UNICO. El presente reglamento entrara en vigor a dia siguiente de su aprobacion por el H. Consejo
General Universitario.
I nformacién sobr e su aprobacién y modificaciones:

?? Este Reglamento fue aprobado con Dictamen No. 7648 en sesion del H. Consegjo General Universitario de fecha 6 de marzo
de 1995.

M odificaciones:
?? Fedeerratasdefecha 1l dediciembre de 1995.
?? Dictamen No. 20640 aprobado por e H. Consegjo General Universitario en sesion de fecha 15 de diciembre de 1995.

?? Dictamen No. NORMAT/97/335 aprobado por € H. Consgjo General Universitario en sesion de fecha 19 de abril de
1997.

?? Dictamen No. 1V/2002/062 aprobado por e H. Consgjo General Universitario en sesion extraordinaria de fecha 02 de
febrero de 2002.

Publicado en la Gaceta Universitaria No. 240 de fecha 11 de febrero de 2002.

Revisado: Oficinadel Abogado General, mayo de 2002.



